職　務　経　歴　書

20XX年XX月XX日現在
氏名：○○　○○
- 職務経歴 概略-

20XX年4月　　　　株式会社〇〇〇（添乗員派遣会社）　登録
[bookmark: _GoBack]20XX年4月～5月　 同社の添乗員基礎研修・実地研修　  〇〇専門学校で国内旅程管理主任者資格を取得
20XX年6月～現在　派遣先：●●ツアーズ株式会社　観光バス事業本部 運輸部

株式会社〇〇〇登録後、国内旅程管理主任者資格を取得。●●ツアーズ株式会社に派遣され、観光バス事業本部 運輸部で添乗員（ツアーコンダクター）として勤務。東京都内日帰りバスツアーや観光1泊・2泊ツアーの添乗を担当し、現在に至る。

<派遣先会社概要>
●●ツアーズ株式会社
事業内容：観光バス事業、ホテル事業、不動産事業
資本金：X億円／売上高：XXX億円／従業員：XX名（20XX年X月現在）


- 職務経歴 -

■20XX年6月～20XX年X月（Xヶ月）観光バス事業本部 運輸部（添乗員）
<業務内容>
・台数口（バス複数台）の都内観光ツアーの添乗業務
・日帰りバスツアー添乗
〈実績>
XX件のツアー添乗（Xヶ月）
勤務時間：午前8時から20時（休憩含む）

■20XX年X月～現在　同上
<業務内容>
・都内及び関東圏の観光1泊・2泊ツアー（定期・募集型）の添乗業務
〈実績>
・20XX年度：XX件のツアー添乗
・20XX年度：XX件のツアー添乗
（繫忙期を除き、中1～2日で添乗）
企画募集型の宿泊付き観光ツアーの添乗本数が多く、主な顧客層は20代・30代のカップルやファミリーでした。自身の年代に近いことを生かし、「自分ならどう接してほしいか」を常に考え、距離感を保った爽やかな接客態度を心掛けました。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
- PC・語学スキル -　　　　　　　　　　　　- 保有資格・スキル -
	取得年月
	資格・スキル名

	20XX年5月
	国内旅程管理主任者 取得

	
	


・Microsoft Excel（週報作成）


- 自己PR  -

自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。自己PRを記入してください。

以上
